Warszawa, dnia 04.06.2025 r.

OFERTA PRACY NA STANOWISKA:
REFERENT / SAMODZIELNY

REFERENT DS. PROJEKTOW*
CENTRUM PROJEKTOW ROZWOJOWYCH

e T 0_‘ - *Zaszeregowanie kandydatki/kandydata zaleze¢ bedzie od jej/jego kompetencji i
doswiadczenia.

Oferujemy:

>
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stabilne warunki zatrudnienia (dwa wolne etaty, zatrudnienie na podstawie umowy o prace; peten wymiar
czasu pracy);

mozliwos$¢ otrzymania innych dodatkéw wynikajacych z Regulaminu wynagradzania PW oraz dodatkowe
wynagrodzenie roczne (tzw.13-stka);

mozliwo$¢ wypoczynku w Osrodkach Wczasowych PW: Sarbinowo, Ublik, Grybow; Wilga;

mozliwos¢ przystapienia do grupowego ubezpieczenia na zycie, prywatnej opieki medycznej, programu
sportowo-rekreacyjnego Benefit;

darmowe zajecia sportowe prowadzone w obiektach Politechniki Warszawskiej;

dofinansowanie do ztobka;

nieoprocentowane badz nisko oprocentowane pozyczki z PKZP lub ZFSS;

dofinansowanie wypoczynku, zaje¢ sportowych oraz wydarzen kulturowych;

mozliwo$¢ skorzystania z miejsc parkingowych dla aut i roweréw (w tym stacja tadowania samochodéw
elektrycznych);

benefity PW: ,Pracuj z nami na PW! Informator o benefitach dla kandydatow”

Zakres obowigzkow na stanowisku:

>
>
>
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udziat w przygotowywaniu i realizacji projektow;

udziat w sporzadzaniu raportéw, zestawien i sprawozdan z realizacji projektéw;

udziat w opracowywaniu dokumentacji projektowej, w tym wnioskéw o dofinansowanie, uméw, anekséw i innych
materialéw projektowych;

wsparcie dziatan projektowych we wspétpracy z zespotami wewnetrznymi oraz partnerami zewnetrznymi;

udziat w spotkaniach projektowych;

nadzér nad prawidtowym obiegiem dokumentéw projektowych;

gromadzenie i archiwizacja dokumentacji projektowej;

$ledzenie wytycznych i zmian w przepisach dotyczacych realizacji projektéw i funduszy zewnetrznych.

Wymagania stawiane kandydatom:
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wyksztatcenie Srednie / wyzsze;

bardzo dobra obstuga komputera, znajomos$¢ oprogramowania MS Office;

bardzo dobra organizacja pracy;

mile widziane do$wiadczenie w przygotowywaniu i realizacji projektéw wspotfinansowanych ze Srodkéw
strukturalnych lub europejskich, w szczegdlnosci doswiadczenie w zakresie projektéw edukacyjnych;
komunikatywno$¢ (wysoki poziom empatii oraz kultury osobistej, cierpliwos¢);

samodzielno$¢ i samodyscyplina;

umiejetnos$¢ wyszukiwania, weryfikacji i analizy informacji;

komunikatywna znajomo$¢ jezyka angielskiego.

Zainteresowane osoby prosimy o aplikowanie przez ponizszy link:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=0248a660034a4bc5977df5048b141ce3

Termin skladania ofert: 04.07.2025r.

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie jedynie z wybranymi osobami. Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.



https://www.bip.pw.edu.pl/Praca-w-Politechnice/Pracuj-z-nami-w-PW/Informator-o-benefitach-dla-kandydatow-do-pracy
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=0248a660034a4bc5977df5048b141ce3

